CELAL BAYAR UNIVERSITESI AKHISAR MESLEK YUKSEKOKULU

Sira
No

Hizmetin Adi

Basvuruda istenilen Belgeler

Hizmetin Tamamlanma Siiresi
(En Geg)

Universiteye Kayit

1-OSYM Sinav Sonug Belgesi

2-Lise Diplomasi (Diplomayi almadi ise Gegici Mezuniyet Belgesi)
3-Askerlik Durum Belgesi

4-Fotograf

5-Katki Payi Ucret Dekontu

1 GUN

Yatay Gegis iglemleri

1-Dilekgce

2-Ogrenci Not Durum Cizelgesi (Transkript)

3-Disiplin Cezasi AlImadigina Dair Belge

4-Onayl Ders igerikleri

5-%10 Girdigine Dair Belge (Ogrenci %10 Bagari Dilimine Girdiyse)

15 GUN

Ogrenci Degisim Programi islemleri

FARABI

1-Dilekge

2-Ogrenci Not Durum Gizelgesi (Transkript)
3-Yabanci Dil Seviyesini Gésteren Belge
4-Ogrenci Yukimlilik Sézlegmesi

15 GUN

Ders Kayit islemleri

1-Form
2-Katki Payi Dekontu
3-Danigsman Onay

2 GUN

Mazeretli Ders Kayit iglemleri

1-Dilekge

2-Mazeretini Belirten Belge
3-Ders Segim Formu
4-Katki Payi Dekontu

15 GUN

Ders Muafiyet islemleri

1-Dilekge
2-Ogrenci Not Durum Cizelgesi (Transkript)
3-Onayli Ders igerikleri

15 GUN

Ogrenime Ara Verme

1-Dilekge
2-Mazeretini Belirten Belge

15 GUN

Mazeret Sinav islemleri

1-Dilekge
2-Mazeretini Belirten Belge

15 GUN

Tek Ders Sinav islemleri

1-Dilekge
2-Ogrenci Not Durum Cizelgesi (Transkript)

15 GUN

10

Basari Notuna itiraz islemleri

1-Dilekge

7 GUN

11

Staj islemleri

1-Onayl Staj Kabul Formu
2-Onayl Staj Dosyasi

7 GUN

12

Mezuniyet / ilisik Kesme islemleri

1-lligik Kesme Formu

2-Ogrenci Kimlik Karti

3-Nufus Cuzdan Fotokopisi

4-islemler Vekaleten Yapilacaksa Noter Onayli Vekaletname

1 GUN

13

Ogrenci Belgesi islemleri

1-Ogrenci Kimligi

1 GUN

14

Ogrenci Askerlik Durum Belgesi islemleri

1-Ogrenci Kimligi

1 GUN




1-Ogrenci Kimligi

15 |Ogrenci Not Durum Belgesi (Transkript) islemleri 1 GUN
. o . _ [1-Ogrenci Kimiigi .
16 |Ogrenci Yuzde On (%10) Durum Belgesi Islemleri 1 GUN
17 |Ders igerigi islemleri 1-Ogrenci Kimligi 1 GUN
1-Dilekgce
, : . 2-Sehit veya Gazi Cocugu Olduguna Dair Belge (Askerlik Subesi veya Emniyet Muduriltgiinden) -
18 |Katki Payl Muafiyet Islemleri 3-Gazi Maas! Aldigina Dair Belge 2 GUN
; P . 1-Dilekgce ..
19 |Katki Payi lade Iglemleri 2-Katki Pay! Dekontu 7 GUN
1-Basvuru Formu
20 |(Burs |§|em|eri 2-Ogrenci Not Durum Gizelgesi (Transkript) 7 GUN
3-MERNIS e Dayali Kayit Sistem Cikisi
21 |Bilgi Edinme Istegi islemleri 1-Dilekge 15 GUN
. . 1. izin Formu
22 |lzin |§|em|eri 2. Hastalik Raporu-Dogum-Oliim-Evienme belgesi vb. 3 GuUn
3.Ucretsiz izin igin dilekge miiracaat edilmesi
23 llan Miracaat Islemleri 1.Muracaat Formu 15 Glin
(Ogr.Gér.-Yrd.Dog.) 2.llanda istenilen Belgeler u
Akademik Personel Atama Teklif islemleri 1-Aglktan atamalarda . )
24 L. ?de . ersonel Atama Te slemie (Dilekge-Saglik Raporu-Nufus Cuzdan Ornegi-Savcilik Belgesi-Fotograf-Askerlik Terhis Belgesi- 30 gun
(Ogr.Gor.-Yrd.Dog.) ikametgah Belgesi-Mal Bildirim Formu)
. . Naklen atanacaklarda
25 |ldari Personel Atama Teklif Islemleri 1.Dilekge 3 Gin
2.Kurum Kimlik Fotokoisi
1.Meydana gelen degisikligi belirtir dilekge
. . . o 2.Aile Ciuizdani Fotokopisi, Bosandigina dair mahkeme karari
26 Akademik ve Idari Personelin Ozlik Durumunda  |3.Dogum Raporu ve Oliim Raporu 1 Giin
meydana ge|en degi§ik|ik|eri bildirme ta|ep|eri 4 Personelin Esinin ve gocuklarinin kimlik fotokopileri u
5.Aile Yardim Beyannamesi
6.Aile Durum Beyannamesi
97 Terfi ve intibak islemleri 1.Dilekge 1Ay
Ogrenim Degisiklikleri 2.Diploma
s . 1.Personel Atama Onay
8 Personel Nakil Islemleri 2.Nakil Bildirimi 1 Giin
i§e Ba§|ama ve Ayr||ma 3.Gorevden Ayrilig-Goreve Baglama Yazisi u
4.llisik Kesme Belgesi
1. Atama Kararnamesi
. P 2. Goreve Baglama-Ayriima .
29 |Sosyal Giivence Kapsaminda Yapilan islemler reve Bas v 1 Gun

3. Aile Yardim-Durum bildirimi
4.Tedavi Yardim Beyannamesi




30

Emeklilik islemleri

1.Dilekce
2.Fotograf ( 4 adet)
3.Nufus Kayit Ornegi ( 1 adet)

1Ay

Yolluksuz Yevmiyesiz

31 |Yurtigi Gorevlendirme 2. Davet veya Kabul Yazisi o

3. Bolimiin Ust Yazisi Yolluklu Yevmiyeli

15 Giln
Yolluksuz Yevmiyesiz

32 |Yurtdisi Gérevlendirme 2. Kabul Yazisi o

3. Bolumiin Ust Yazisi Yolluklu Yevmiyeli

15 Giln

1.Dilekge
33 |Gorev Siresi Uzatimi Teklifi 2.AED Formu (Yrd.Dog.) 1 Ay

3.Yayinlar

1.Dilekge
34 |Resmi Evrak Kaydi 2.Resmi Yazi 1 Gun

3.Resmi Belge, Resmi Bilgi ve Elektronik Belge
35 |[Bilgi Edinme Talebi Dilekge 15 Giun

1.Personel Kimlik Formu
36 |Personel Kimlik Karti Bagvurusu 2 Kimlik Fotokopisi 15 Gln

3.Fotograf (1adet)
37 |Belge, Bilgi Talebi Dilekge 3 giin
38 |Maas Uygulamalari 657, 2547 ve 4/c sayili kanuna tabi personelin maas 6demeleri Her ayin 15. gunu

e . Ek ders alan ve Fazla Mesaide gérevli personelin hak ettigi ayin tcreti mitakip ayda (kisilerce form . . . .

39 |Ek Ders ve Fazla Mesai Odemeleri imzalandiktan sonra) Mutakip ayin ilk 10 gun icinde
40 |Satin Almada Fatura Odemeleri Hizmetin yapilmasindan veya mal teslim edildikten sonra 10 giin igcinde 6demesi yapilr
41 |Yolluk ve Diger Sosyal hak 6demeleri Beyan ve gerekli evraklarlar teslim edilmesi 10 gun iginde 6demesi yapilir

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasi ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine yada ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiraccat Yeri

Ikinci Miiraccat Yeri

isim Ali SALIKER Yrd.Dog.Dr.Harun COBAN
Unvani Yiiksekokul Sekreteri Madir

Adres Akhisar Meslek Yuksekokulu Akhisar Meslek Y.O.

Tel 0.236.412 68 96 0.236.412 68 96

Faks 0.236.413 70 58 0.236.413 70 58

e-posta

ali.saliker@bayar.edu.tr

harun.coban@bayar.edu.tr




