Yeni Kayit islemleri is Akis Semasi

Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig

Ogrenci isleri Birimi

idare

Ogrenci

Akademik Takvime/ YOK I—— Ogrenciler Elektronik veya Ofis
Genelgesine Uygun Olarak Kayit | Kayit Tarihleri ve Istenilen Belgeler Kayit Yapabilirler, istenilen
Tarihleri ve Katki Payi/ Ogrenim Uygun Araglarl:;c(l::\i/reb SEie] 1 ( Evraklari Ogrenci Isleri Birimine
Ucreti Tutarlari ilan Edilir Teslim Ederler
Engelli Ogrencilerimiz Durumunu
Belirten Raporu Sisteme (UBS)
. islenmesi igin Ogrenci Isleri
iy E}:ra-klag?l Tes.Illr: Elfjke; . L Birimine Teslim Eder
grencilerin Ogrenci Kimlik Kartlari L .
Hazirlanana Kadar Kullanacaklan e uzer.!nden Duzenlenen.
O] el ve Tellp B BeIgeIerYuksekpkuI Sekreteri
Erkek Ogrencilerin Askerlik Belgesi Ul Rl ol
EBYS Uzerinden Onaya Sunulur__|
Onaylanan Belgeler Ogrencilere e
Teslim Edilir
Yuksekokulumuza Yerlegen
Ogrenciler Sistemden (UBS) Kontrol
Edilerek Ogrenci Dosyalari Hazirlanir
Olusturulan Ogrenci Dosyalari
Arsivlenir
© ( islem Sonu )
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o
<C
Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YUCE Mehmet KARAOGLU Ali SALIKER
Sefv. Y kseko kul Sekreter




Ek Kontenjanla Kazanan Ogrenciler Igin Is Akis Semasi

Ogrenci isleri Daire
Baskanlig

Ogrenci isleri Birimi

idare

Ogrenci

Asama

Ek Kontenjan ile Yuksekokulum

Ogrenciler Elektronik veya Ofis
Pl Kayit Yapabilir, ilan Edilen Evraklar

Kazanan Ogrencilerin Kayit Tarihleri
Web Sayfasinda ilan Edilir/

Ogrenci Isleri Birimine Teslim Edilir

2

Evraklarini Teslim Eden Ogrencilerin
Ogrenci Kimlik Kartlari Hazirlanana Kadar

Kullanacaklar Ogrenci Belgelerive Talep
Eden Erkek Ogrencilerin Askerlik Belgesi
Sistem (UBS) Uzerinden imzaya Sunulur

jl

Sistem (UBS) Uzerinden
Dizenlenen Belgeler Yiiksekokul
Sekreteri Tarafindan imzalanir

Onaylanan Belgeler Ogrencilere l¢
Teslim Edilir

L

Yuksekokulumuza Yerlesen
Ogrencilerin Durumlari Sistemden
(UBS) Kontrol Edilerek Ogrenci
Dosyalari Hazirlanir

L

Olusturulan Ogrenci Dosyalari
Arsivlenir

( islem Sonu )

Hazirlayan
Sibel YUCE

inceleyen
Mehmet KARAOGLU
Sef V.

Onaylayan Amir
Ali SAUIKER
Yiksekokul Sekreteri




Yatay Gecis lle Giden Ogrenci islemleri Is Akis Semasi

Ogrenci isleri Birimi

idare

Ogrenci

-- ?erek.ll .Belgelerll Alabllumek-lgl n Baska Bir Universiteye Yatay Gegis
Ogrencinin Vermis Oldugu Dilekge - . L .
C it Yapmak Isteyen Ogrenciler Ogrenci
Evrak Kayit ve Yazi Isleri Birimine o )
. - Isleri Birimine Dilekgeyle Basvurur
Teslim Edilir J
Dilekge ile Talep Edilen Belgeler
Miihirli, Islak imzali veya Sistem N Belgeler imza Yetkilileri Tarafindan
(EBYS/UBS) Uzerinden Elektronik imzalanir
imzaya Sunulur
A
Imzalanan Bel.geler-(.)grenulere > Ogrencinin Basvurusu HAYIR
Teslim Edilir y Kabul Edlldl Mi l
Yatay Gecis Yaptiklari Universiteden Ogrenci Okulumuzda Egitimine
Yazi ile Ozliik Dosyalar Talep Edilen EVET Devam Eder Herhangi Bir islem
Ogrencilerin Sistemden (UBS) ilisikleri Yapilmaz
Kesilir
l y
- - - islem Sonu
Ogrencinin Ozlik Dosyas! Ust Yazi C 2 )
ile Gonderilir
I
-
Ogrencinin Dosyasi -
[ Arsivlenir _( LRI )
©
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o
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Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YUCE Mehmet KARAOGLU Ali SALUIKER
Sef V. Yii kseko kul Sekreteri




Yatay Gegis ile Gelen Ogrenci islemleri Is Akis Semasi

Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi

Ogrenci isleri Birimi

idare

Ogrenci

Rektorluk Tarafindan
Yatay Gegis Basvuru
Tarihleri ilan Edilir

Yl ksekokul Web Sitesinde Yatay

Basvuru Yapmak Isteyen
Ogrenciler Dilekge ve

Gegis ile ilgili Sartlar, Kontenjan ve
Basvuru Tarihleri ilan Edilir

Yatay Gegis icin Gerekli
Evraklari Teslim Eder

|

Dilekge ve Ekleri isleme

Basvuru Tarihinin Bitiminden Sonra
Basvuru Yapan Ogrencilerin Durumu
Pl incelenmek Uzere Listelenerek

Alinmasi icin Evrak Kayit ve Yazi
isleri Birimine Teslim Edilir

Yatay Gegis Degerlendirme

Ogrenci isleri, Egitim ve Af-intibak
Komisyonuna Sunulur

-

!

Ogrenci Isleri, Egitim ve Af-intibak
Komisyonunda incelenen Ogrenciler

Sonuglari Web Sitesinde ve ¢
Ogrenci Panosunda Duyurulur

ile llgili Karar Yénetim Kuruluna
Sunulur

Kabul Edilen Ogrencilerden Kayit

Yo netim Kurulu

Sef V.

Yaptiranlar Sisteme (UBS) islenir ve EVE Tare ek HAYIR— Herhangi Bir islem Yapilmaz
intibak islemleri Yapilir Edildi Mi
. .. '
Kayit Yaptiran Ogrencilerin Ozlik Dosyalari .
Universitelerinden Yazi ile istenir Islem Sonu
Ogrenci Kartlari Cikana Kadar Kullanmalari icin
Ogrenci Belgeleri Verilir
(.U . .
% Ogrencinin Dosyasi Arsivlenir | Islem Sonu
uy
<
Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YOCE Mehmet KARAOGLU Ali SALIKER
Yikseko kul Sekreteri




Kayit Silme islemleri Is Akis Semasi

Ogrenci Isleri Birimi Idare Ogrenci
Dilekge Sistem (EBYS) Uzerinden Isleme .OgrenCI K?YltSllmg Ta.lebml Bellrt_en.
‘. R Dilekge ve Ogrenci Kimlik Kartini (Kimlik
Alinmasi Igin Evrak Kayit ve Yazi Isleri Birimine L ey I
. L Kartini Kaybetmis Ogrencilerin Gazeteye
Teslim Edilir S0 ; .
Verdigi Kayip llan1) Verir

N isleme Alinan Dilekge incelenmek
Uzere Yonetim Kuruluna Sunulur

I

Yénetim Kurulu Karari Ogrenci Dosyasina
Sistem (UBS) Uzerinden islenerek, Kaydi
Silinir

Ydénetim Kurulunca Kaydinin
Silinmesi Onaylanir

Lise Diplomasini Almak isteyen

¢ Ogrenci Dilekge ile Bagvurur
Ogrencinin Lise Diplomasina Kayit Silme
Bilgileri Yazilarak imzali ve Mihiirlii Olarak ¢
Ogrenciye Teslim Edilir
Ogrencinin Kaydinin Silinmesini Belirten
Y6 netim Kurulu Karari ve Teslim Aldigi Lise
Diplomasinin Fotoko pisi Dosyasina Konarak
Arsivlenir A
© ( islem Sonu )
S
o]
o
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Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YUCE Mehmet KARAOGLU Ali SAUKER

SefV. Yii ksekokul Sekreteri




Kayit Dondurma Islemleri Is Akis Semasi

Ogrenci isleri Birimi idare

Ogrenci

Ogrenciler Kayit Dondurma Talebini
Belirten Dilekge ve Gegerli Mazeretini
Gosteren Belge ile Basvuru Yapar

|

Dilekge ve Mazeret Belgesi Eki Sistem (EBYS)
Uzerinden isleme Alinmasi igin Evrak Kayit
ve Yazi Isleri Birimine Teslim Edilir

Dilekce ve Eki ile Birlikte Ogrenci
Kimlik Kartini (Kimlik Kartini
Kaybetmis Ogrencilerin Gazeteye
Verdigi Kayip ilani) Teslim Eder

1 N Dilekge ve Eki incelenmek Uzere
Y6 netim Kuruluna Sunulur

Il

Y6 netim Kurulunda Kayit Dondurma
Talebi Gorusulr

Kaydi Dondurulacak Ogrencinin Sistemdeki O6netim Kurulu

Ogrencinin Durumunda Degisiklik
Olmadigi icin Herhangi Bir islem
Yapilmaz ve Alinan Karar Ogrenciye
Bildirilir

(UBS) Ogrenci Dosyasina Alinan Karardaki EVET Tarafindan HAYIR
Siire islenir abul Edildi Mi

Yonetim Kurulunda Alinan Kararin
Fotokopisi Ogrencinin Dosyasina Konarak
Arsivlenir, Karar Hakkinda Ogrenciye Bilgi

y

( islem Sonu )

Sefv.

Verilir
Dondurma Siiresi Dolan
Ogrenciler Aktif Hale

© .

= Getirilir

©

uy
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Mezuniyet Islemleri is Akis Semasi

Ogrenci Isleri Birimi Idare Ogrenci
Sistem (UBS) Uzerinden I\./Iezu.n Durumuna GeJen Qgrenalerm Gele!w Listedeki Ogrencilerin Transkript,
Listesi Hazirlanarak Yonetim Kuruluna Staj, Not Ortalamasi (GANO) ve Harg
Mezun Durumunda Olan N o . " 4 : .
Oarenciler Belirlenir Sunulmak Uzere Birim Sekreterine Borcu Incelenir, Eksiklik/Hata Olup
£ Gonderilir J Olmadigi Kontrol Edilir
Yonet!m Kur.ulu Kararlyla Ders ve Kredi Eksigi, Staj
e e Sorumlugu, Harg Borcu ksiklik/Hata
Ogrencilerin Mezuniyet Bilgileri g..j G o ,lﬂ——HAYlR
. n . Bulunmayan Ogrencilerin Listesi Var Mi
Sisteme (UBS) Islenir ve R m
Yo netim Kuruluna Sunulur <
Onaylanir m
—
Liste Yeniden Diizenlenmek
Uzere Ogrenci isleri Birimine {J
Gonderilir
1
>
Diploma Basilincaya Kadar Gegici
Gecici Mezuniyet Belgesi Sistem (UBS) Uzerinden imzaya Mezuniyet Belgesi Talep Eden Ogrenciden
Sunulur, imzalanan Belge Ogrenciye Teslim Edilir, Belgenin Dilekce ve Ogrenci Kimlik Karti (Kimlik
Fotokopisi imzalatilip Ogrencinin Dosyasina Kaldirilir Kartini Kaybetmis Ogrencilerin Gazeteye
Verdigi Kayip ilan1) Alinir
Diploma ve Eklerinin Basim islemi Tamamlandiktan Sonra
Ogrenci isleri Daire Baskanligindan Tutanakla Teslim Alinir l
Diploma ve Eklerinin Asillari Ogrenciye .. vOgre'nc.lde'n Dlplomta\ T?Iebl Dilekcesi ve )
: . . S ey . Ogrenci Kimlik Karti (Kimlik Kartini Kaybetmis
Islem Sonu Teslim Edilir, Fotokopileri Ogrenciye . o . :
: Ogrencilerin Gazeteye Verdigi Kayip llani)
@© Imzalatilarak Dosyasina Kaldirilir
= Alinir
(]
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<C
Hazirlayan Inceleyen Onaylayan Amir
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Diploma Islemleri Is Akis Semasi

Ogrenci isleri Birimi

Ogrenci

Rektorlitk Ogrenci isleri Daire Baskanhg

N

Tarafindan Génderilen Diplomalar
Boluimlerine Gore Dosyalanir

N

Diploma ve Eklerin Asillar Teslim Edilir

Ogrenci veya Ogrencinin Noterden Vekalet
Verdigi Kisi Ogrenci Kimlik Karti (Kimlik
Kartini Kaybetmis Ogrencilerin Gazeteye

Verdigi Kayip ilani) ile Ogrenci isleri Birimine
Basvurur

L

Diploma Alma Talebini Belirten Dilekge ve
Kimlik Kartini (Kimlik Kartini Kaybetmis
Ogrencilerin Gazeteye Verdigi Kayip ilani)
Teslim Eder

]

Dilekge Sisteme (EBYS) Alinmasi igin Evrak Kayit ve
Yazi islerine Verilir

Dilekce ve Belgelerin Fotokopileri Ogrencinin
Ozliik Dosyasina Kaldirilarak Arsivlenir

Asama

y
( islem Sonu )

Ogrenciye veya Vekaleten Alan Kisiye

Diploma ve Eklerin Fotokopileri imzalatilir

Hazirlayan
Sibel YUCE

inceleyen
Mehmet KARAOGLU
Sef V.

Onaylayan Amir
Ali SALIKER
Yu kseko kul Sekreteri




Yizde 10’a Giren Ogrenci islemleri Is Akis Semasi

idare

Ogrenci isleri Birimi

Sunulan Liste Ogrenci isleri, Egitim ve Af-intibak
Komisyonu Tarafindan incelenir

r

Her Dénem Sonunda Sistemden (UBS) ikinci Ogretim
Programlarinin Her Birinde %10'luk Siralamaya Giren
Ogrenciler Tespit Edilir

%10'luk Dilime Girmeye Hak Kazanan Ogrenci

Ogrenci isleri, Egitim ve Af-intibak Komisyonu
Tarafindan Alinan Karar incelenmek Uzere Yénetim
Kuruluna Sunulur

Listesi incelenmek Uzere Ogrenci isleri, Egitim ve
Af-intibak Komisyonuna Sunulur

N Yénetim Kurulu Karari ile Onaylanan Listedeki

Ogrencilerin Bilgileri Sisteme (UBS) islenir

islem Sonu
©
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Sibel YUCE Mehmet KARAOGLU Ali SALIKER
Sef V. Yii kseko kul Sekreteri




Ders Programi Olusturma Is Akis Semasi

idare

Ogrenci Isleri Birimi

Asama

Midirltk ilgili Yari Yil igin Acilacak
Derslerin ve Dersi Verecek Ogretim
Elemanlarinin Belirlenmesi i¢in Boliimlere
Talimat Verir

I

Boltimler Agmak istedikleri Dersleri ve
Ogretim Elemani Bazinda Ders
Dagilimlarini Belirleyip Listeleri Mudurlik
Makamina iletir

I

Bolimlerin Sundugu Dersler ve Ders
Dagilimlari Yénetim Kurulunca incelenip,
Onaylanir

Yo netim Kurulunca Kabul Edilen Dersler
ilgili D6nem igin Sistemde (UBS) Agilir

I

Ders Programi (Dersin Gln, Saati,
Ogretim Elemani) Belirlenir

Belirlenen Ders Programi (Dersin Gln,

Saati, Ogretim Elemani) Sisteme (UBS)
Girilir

( islem Sonu )

Hazirlayan
Sibel YUCE

inceleyen
Mehmet KARAOGLU
Sef V.

Onaylayan Amir

Ali SAUKER

Yi kseko kul Sekreteri




Kayit Yenileme ve Mazeret Kaydi islemleri Is Akis Semasi

Ogrenci

Ogrenci isleri Birimi

idare

Akademik Takvimde Belirlenen Siireler
icerisinde Ogrenciler Sistemden (UBS) Ders
Secimlerini Yaparlar

Sisteme Girilip Ders
Secimi Yapildi Mi

Mazeretli Ders Se¢imi Dilekgesi Evrak Kayit
ve Yazi Isleri Birimine Teslim Edilerek

Sisteme (EBYS) Alinir

Verilen Mazeretli Ders Segimi
Dilekceleri Ogrenci isleri,

Egitim ve Af-intibak
Komisyonuna Sunulur

Sefv.

HAYIR
l Ogrenci isleri, Egitim ve Af-
Al Kaydini Suresi Icerisinde Intibak Ko.r.nisy.onunda Alinan
g Yenileyemeyen Ogrenciler Karar YoSnetlnl”n Kuruluna
.. . . . . o oele unu ur
i Mg}e?tlnéelldlren-Dlilikﬁfﬁ Eﬁltlm Mazeretli Ders Secimi
gretim D6neminin i Haftasi Kabul Edildi Mi
icerisinde Verir EVET HAlYIR
Harg YukimlGlGg i Olmayan Ogrenciler Ogrencilere Slstemd(? (UBS) Ogrenciler icin Herhangi Bir
NS Kayitlarini Tamamlar, Harg Borcu Cikan Ders Kayitlanma Istisnasi islem Yapilmaz
Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde Harcini Yatirdik Tanimlanir
Sonra Kaydi Tamamlar l
l Belirlenen istisna Tarihleri
: - Arasinda Ogrenci Ders Secimini '( 7
Ders Ekle/Cikar Islemi Yapacak Ogrenciler Akademik : 5 Islem Sonu )
- L . ) Yapar, Harg Borcu Ciktiysa
Takvimde Belirtilen Tarihlerde Kaydini Geri Alarak Harcini Yatirir
Ders Ekle/Cikar islemini Sistemden (UBS) Yapabilirler
- l Kayit Yenileme Siiresini Takip Eden Haftada Yabanci
© ( Islem Sonu ) Uyruklu Ogrenciler Emniyet Miidiirliig ine Bildirilir
S
[{8]
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Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YUCE Mehmet KARAOGLU Ali SALIKER

Yuksekokul Sekreteri




Belge Verilmesi (Ogrenci Belgesi, Transkript, Askerlik Belgesi, Disiplin Yazisi, Ders icerigi vb.) |§ Ak|§ SemaSI

idare

Ogrenci Isleri Birimi

Ogrenci

Dilekge Sisteme (EBYS) Alinmak Uzere
Evrak Kayit ve Yazi isleri Birimine Verilir

@enci istedigi Belgeleri Dilekge ile Talep

|

\

Miihiirli ve Kaseli Belgeler ile Sistem (UBS)

Uzerinden Diizenlenmis Belgeler
Yiksekokul Sekreteri Tarafindan imzalanir

Ash Gibi Olarak istenen Belgelerin (Lise Diplomasi,
Ders igerikleri vb.) Fotokopileri Kase ve
Mihirlenerek, Diger Belgeler Sistemde (EBYS/
UBS) Diizenlenerek imzaya Sunulur

J

Asama

x

Basilip, imzalanir

Elektronik imza ile imzalanan Belgelere
Belgenin Ash Elektronik imzalidir Kagesi

Il

imzalanan Belgeler Ogrenciye Teslim Edilir

y

( islem Sonu

)

Eder

Hazirlayan
Sibel YOCE

inceleyen
Mehmet KARAOG LU
Sefv.

Onaylayan Amir
Ali SALIKER
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Sinav Evraklarinin Teslim Alinmasi, Arsivienmesi Is Akis Semasi

idare

Ogrenci Isleri Birimi

ilan Edilen Sinavlarin Sonunda
(Vize,Final,BUtiinleme- Ek Sinav- Azami Siire Sonu
Sinavi) Evraklar ilgili Ogretim Elemani Tarafindan
Zarflanir

Ek Sinav ile Azami Siire Sonu Ek
Sinavlarinin Not Dékiim Raporlari
Sinavlar Yapildiktan Sonra Ogretim
Elemani Tarafindan Sistemden (UBS)

Sefv.

Alinir
A 4
e F!.nanl Ve Butunlerr)e.Sllna"vIarerln Dersin Ogretim Elemani Tarafindan
Not Dokiim Raporlari ligili Donemin
e Zarflanan Sinav Evraklari ve Raporlari
Sonunda Ogretim Elemani Tarafindan Tutanakla Teslim Alnir
Sistemden (UBS) Alinir
Sinav Evraklarinin Tamami Programlar
Halinde Gruplanarak idarenin Belirlemis
Oldugu Arsive 5 (Bes) Yilligina Saklanmak
Uzere Kaldirilir
islem Sonu
©
S
@©
10
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Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YUCE Mehmet KARAOGLU Ali SALIKER

Y ksekokul Sekreteri




Sinav Notuna Itiraz islemleri Is Akis Semasi

idare

Ogrenci isleri Birimi

Ogrenci/Ogretim Elemani

Asama

Sisteme Alinan Dilekce incelenmek

n

Uzere Yonetim Kuruluna Sunulur

HAYIR

Dilekge Sisteme (EBYS) Alinmasi i¢in Evrak

Sinav Notlarina itiraz Eden Ogrenciler veya Not
Diizeltmek isteyen Dersin Ogretim Elemani Sinav

Kayit ve Yazi isleri Birimine Teslim Edilir

Not Degisikligi

H Herhangi Bir islem Yapilmaz

Ogretim Elemanin Sinav ilani Sistem
(UBS) Uzerinden Kaldirilir veya

EVET

Ogrencinin Notu Ogrenci isleri Birimi
Tarafindan Girilir

I

Dilekgeler Ogrenci Dosyasina Kaldirilarak
Arsivlenir

( islem Sonu )‘7

Sonucunun ilanini izleyen 5 (Bes) is Giinii iginde
Dilekge Verir

Hazirlayan
Sibel YUCE

inceleyen
Mehmet KARAOGLU
SefV.

Onaylayan Amir
Ali SALIKER
Yi ksekokul Sekreteri




Ek

Sinav Islemleri is Akis Semasi

idare

Ogrenci Isleri Birimi

Ogrenci

Akademik Takvim ile ilan Edilen Ek Smh

Basvuru ve Sinav Tarihlerinin Web Sayfa
Duyurulmasi

Akademik Takvimde Belirtilen
Tarihlerde Ogrenciler Sistem (UBS)

A 4

n@

Basvuru Yapan Ogrencilerin Ek Sinava Girmeye
Uygun Olup Olmadigi Kontrol Edilir ve

Uzerinden Ek Sinav Kaydini
Yaparak Basvuruda Bulunurlar

*

Listelenen Ogrenciler Yénetim Kurulunda

incelenerek Goriisilir

Kabul Edildi Mi

HAYIR—

Basvurular Listelenerek Transkriptleri ile
Birlikte Yonetim Kuruluna Sunulur

4}[ Ogrenciler i¢cin Higbir islem Yapilmaz

EVET

Ogrencilerin Listesi ve Sinav Programlari Web ‘
Sayfasinda ve Panolarda Duyurulur

Ek Sinav Sonucunda Basarili Agilan Dersler Sistemde
Olup Sistemde (UBS) Mezunlar ‘ (UBS) Programlara

Listesine Diisen Ogrencilerin Sunulur, ilgili Ogretim

Mezuniyet islemleri Baslatilir Elemani Atanir

Ek Sinav Evraklari ve Raporlari ilgili
Ogretim Elemanindan Alinarak 4}( islem Sonu )—

SefV.

g Arsivlenir

®

)

<
Haazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YOCE Mehmet KARAOGLU Ali SALIKER

Yl kseko kul Sekreteri




Mazeret Sinav islemleri Is Akis Semasi

|dare Ogrenci Isleri Birimi Ogrenci
. Og ileri B ..
Basvurular Yonetim Kurulunda Incelenerek Qgrencnlerm .Mazeret Sln?w a§V}JruI§rl Vizelere Katilamayan Ogrenciler Mazeretlerini
e et Listelenerek incelenmek Uzere Yénetim [ . . ) .
Gordsular Gosteren Resmi Belge ve Dilekge Ile Bagvurur
Kuruluna Sunulur
Kabul Edildi Mi HAYIR Ogrenciler i¢in Higbir islem Yapilmaz
EVET
Mazeret Sinavina Girecek Ogrenciler igin N Hazirlanan Sinav Programi Web
Sinav Programi Hazirlanir Sayfasinda ve Panoda ilan Edilir
Sinav Evraklarinin ilgili Ogretim
Elemanindan Alinarak Arsivlenir
N
© C islem Sonu )47
S
®©
o
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Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YOCE Mehmet KARAOGLU Ali SALIKER

SefV. Yi kseko kul Sekreteri




Ogrenci Disiplin Sorusturmasi Is Akis Semasi

idare

Ogrenci/
Ogrenci isleri Birimi

Disiplin Kurulu

Asama

Sorusturma Agilmasi Gereken Olayin
Ogrenildigi Zaman Sorusturma Agmaya
Yetkili Amir Sorusturmayi Bizzat Ylritir veya
orusturmaci/Sorusturmacilar Tayin Ede

Sorusturmaci Disiplin Sorugturmasinda Kesif
Yapmak, Bilirkisiye Basvurmak, Tanik
Dinlemek vb. Yo ntemlerden Faydalanabilir

Il

Sug Isnat Edilen Ogrencinin Savunmasini
Alinmak Uzere ifadesinin Alinacagi Tarihten
itibaren En Az 7 Giin Once Ogrenciye Yazili
Olarak Bildirilir

Savunma Yapmak igin
Gelen Ogrenci
Savunmasini Yazil veya
S6zIlU Olarak Yapabilir

X

Sorusturma Onay Tarihinden itibaren 15
giin icinde Sonuglandirilir veya Gerekirse
Sorusturma A¢maya Yetkili Disiplin
Amirinden Ek Siire istenir

Sonucun Sorusturulan Ogrenciye ve Varsa |
Sikayetgiye Teblig Edilmesi 3

Uyarma, Kinama veya 1 Aya Kadar Uzaklastirma
Cezalarnni Meslek Yuksekokulu Midiri Sorusturma
Tamamlandigi Giinden itibaren 10 Giin iginde Karar

Verir (Misterek Mekanlarda islenen Suglarda Bu

Cezalan Vermek Rektore Aittir)

]—‘lv

Disiplin Kurulu Dosyayi Aldigi
Giinden itibaren 10 Giin icinde

1 veya 2 Yariyila Kadar Uzaklastirma
Cezasiile Yiuksekogretim Kurumundan
Cikarma Cezasi igin Yetkili Disiplin
Kuruluna Goé nderilir

N

Karar Verir

-

:

L

Karar Disiplin Amirine iletilir ]

A 4

Sorusturma Tamamlanarak Rapor
Dizenlenir, Belgeler Dosyalanir, Sorusturma
Raporu Dosya ile Birlikte Sorusturma Acan
Disiplin Amirine Teslim Edilir

Verilen Disiplin Cezasi ilgili Kisi ve
Kuruluslara Teblig Edilir

Verilen Cezalar Ogrenci isleri
Birimine Bildirilir

HAYIR

Disiplin Cezalarina
15 Giin iginde itiraz
Edildi Mi

itiraz Halinde 15 Giin icinde
itiraz Gorusilip, Karar Baglanir

EVET

x

Verilen Cezalar Ogrenci isleri
Birimine Bildirilerek Sisteme

(UBS) islenir, Ogrenci isleri Daire
Baskanligina ve ilgili Kisi veya
Kurumlara Yaz ile Bildirilir r

Disiplin Cezalarina iliskin Rapor ve
Kararlar Toplanarak Arsivlenir

' islem Sonu

Hazirlayan
Sibel YUCE

inceleyen
Mehmet KARAOGLU
Sef V.

Onaylayan Amir
Ali SALIKER
Yi kseko kul Sekreteri




Burs islemleri Is Akis Semasi

idare

Ogrenci isleri Birimi

Ogrenci

Burslar ile ilgili Gelen Yazi ve Duyurular iIaN

Panosuna Asilir

Ogrenciler Burs igin Bagvuru

Formlarini Doldurarak Teslim

/ Eder
" - Basvurular Sisteme (EBYS) Alinmak
Basvuru Formlari Incelenmek Uzere |, ~ C
. ) . Uzere Evrak Kayit ve Yazi isleri |4
Burs Komisyonlarina Gonderilir S . -
Birimine Teslim Edilir
Gerekli Goriilen Durumlarda Komisyon
Kararlari Yonetim Kuruluna Sunulur
J
Basvurusu Kabul
fEVET Edilenler HAYIR1
T - - |
Belirlenen Ogrencilerin .
Basvuru Evraklari Yazi ile A angllBlr iz
ilgili Birime Gonderilir VefellinkE:
I Basvurular Komisyon
Kararlari ve Yazilar ile 4}( islem Sonu )
© . . .
= L Birlikte Argivlenir |
@©
1)
<C
Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YOCE Mehmet KARAOGLU Ali SALUIKER
SefV. Yii kseko kul Sekreteri




Intibak Islemleri

Is AkisI Semasi

idare

Ogrenci Isleri Birimi

Ogrenci

B6lim Baskanhgi Ogrencilerin

Dilekge ve Ekleri Sistem (EBYS) Uzerinden

r

Dilekge ve Belgeler Sisteme
(EBYS) Alinmasi icin Evrak

Durumlarini Listeleyerek Ogrenci isleri, #— . > ... . . -
o . . s ligili Bol Baskanl |
Egitim ve Af-Intibak Komisyonuna lletir gili Bolum Baskanligina Gonderilir
Ogrenci isleri, Egitim ve Af-intibak Komisyon Sonucu En Geg Son Basvuru
Komisyonu inceleme ve Degerlendirme =P Tarihinden itibaren 5 (Bes) is Giinii iginde

Yapmak icin Toplanir

Bolim Baskanligina Teslim Edilir

Sunulan Oneri Yénetim Kurulu
Tarafindan En Geg 5 (Bes) is Gunl
icinde Karara Baglanir, Karar Web

Sayfasinda ilan Edilir

l

Bolim Baskanligi Tarafindan Ders
Muafiyetleri ve intibak Kararlari ilgili

Birimin Yonetim Kuruluna Sevk Edilir

Kayit ve Yazi isleri Birimine
Teslim Edilir

Pl Herhangi Bir islem Yapilmaz

Kabul Edildi Mi

HAYIR

Yo netim Kurulu Karariyla
Onaylanan Ders Muafiyetleri ve |

A 4

EVET

intibaklar Ogrenci isleri Birimi
Tarafindan Sisteme (UBS) islenir

islem Sonu

intibak Yapilmasini isteyen
Ogrenci Kayit Olunan Yariyilin Kayit
Yenileme Siresi Bitimine Kadar
Dilekge ve Muafiyet icin istenen
Onayli Belgelerle Birlikte
Basvurusunu Yapar

Herhangi Bir islem Yapilmaz

T

HAYIR

Karara itiraz
Edildi Mi

EVET

Sunulan Degerlendirmeyi
Yénetim Kurulu En Geg 5
(Bes) Is Giinii icinde

itirazlar Bolim Ogrenci isleri, Egitim ve Af-intibak
| Komisyonunca incelenerek En Geg 5 (Bes) is Giinii {¢

i

Web Sayfasindaki Ilan Tarihinden
itibaren 5 (Bes) Is Giinii icinde

Ogrenci Dilekge ile Karara itiraz

Sefv.

icinde Yénetim Kuruluna Sunulur
Sonuglandirir Edebilir
o N
g | M islem Sonu )¢
o
(4
<
Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YUCE Mehmet KARAOGLU Ali SALUIKER

Yu kseko kul Sekreteri




Ogrenci Temsilci Secimi Is Akis Semasi

idare

Ogrenci isleri Birimi

Ogrenci

Asama

Bo6lim/Program Ogrenci
Temsilcileri ve Meslek

Aday Olmak isteyenler

Yiiksekokulu Ogrenci Temsilcileri
icin Universitemizin Belirledigi
Tarihlerde Duyuru Yapilir

Uzere Evrak Kayit ve Yazi isleri Birimine
Verilir

Dilekce ve Ekleri Sisteme (EBYS) Alinmak

)i Dilekge ve Eklerini Ogrenci
isleri Birimine Teslim Eder

rEVET

Secimler Daha Once Belirlenen
ve Duyurusu Yapilan Tarihlerde
Ogrenci Temsilcisi Se¢im
Komisyonunca Gergeklestirilir
(Temsilciler 2 Yil igin Segilir)

L

Secilen B6lim/Program

Basvuru Sartlan
Saglaniyor Mu

HAYIR1

Sartlari Saglamayan
Ogrenci Segimlere Aday
Olarak Katilamaz

( islem Sonu )

Temsilcilerinden Ogrenci
Temsilcileri Kurulu Olusturulur

ol

Ogrenci Temsilcileri Kurulunda Gérev
Yapmakta Olan Bolim/Program
Temsilcileri Arasindan Meslek
Yiksekokulu Ogrenci Temsilcisi Olmak
isteyen Ogrenciler Adayliklarni
Muddrlige Bildirir

Segilen Meslek Yiksekokulu

Ogrenci Temsilcisinin Bilgileri ¢ |

Ogrenci isleri Dairesi Bagkanligina
Yazi ile Bildirilir

Adaylar icin Bélim/Program Ogrenci
Temsilcileri Tarafindan Belirlenen
Tarihlerde Ogrenci Temsilcisi Segim
Komisyonunca Sec¢im Yapilir

l

#C islem Sonu )

Hazirlayan
Sibel YUCE

inceleyen

Mehmet KARAOGLU

Sefv.

Onaylayan Amir
Ali SALIKER
Yu kseko kul Sekreteri




Zorunlu Yaz Staji Is Akisi Semasi

ldare Ogrenci Isleri Birimi Ogrenci
Zorgnlu Yaz §Eaj Ba.:;vur.u.su Yap% Ogrenci Duyurularda Yer Alan Zorunlu Staj
SO Oe IS Basvuru Formundan 2 (iki) Niisha Cikarir
Sayfasinda Staj Takvimi Yaylnlany 3

Firmalar Talep Ederse Ogrenci Web
Sayfasinda Yer Alan Stajin Zorunlu Oldugunu

Basvuru Formlari imzalanmak Uzere Meslek |, Belirten ligili Makama Yaziyi Firmaya Verebilir

Yl ksekokulu Midirlik Makamina Sunulur
N
| Ogrenci Basvuru Formlarini Eksiksiz
l Doldurarak Staj Yapacagi Firmaya imzalatir
i EB B
-S|§teme (. ¥S) Alinan §§vuru Ff)rmug(?a ) Sisteme (EBYS) Alinan Muadurlik Makami Tarafindan
Belirtilen Staja Baslama Tarihinden Once Ogrenci . : .
icin is Kazasi ve Meslek Hastaliklarina Karsi Sigorta §¢ AT & (1) — Imzalanan Formlar Sisteme ; ;
s - 2 . . ; Nushasi Ogrenciye (EBYS) Alinmak Uzere Evrak Kayit Firmaya Imzalatilan Basvuru Formlari llgili
Girisi Yapilir, Talep Edilirse Ogrenciye Sigorta Ise . - C - A . .
TS, . . Teslim Edilir ve Yazi Isleri Birimine Verilir Bolimin Staj Komisyona Onaylatilip,
Giris Bildirgesi Verilir k :
Imzalatihr
. . 1 . ‘
Staj Komlsyon.u Tavraflnda.n Incelenen S-taj 2 (iki) Nisha Olan Staj Basvuru Formlari
Dosyalari Staj Degerlendirme Tablosu ile ¢ ; . |
. iy Lo . -, Doldurulup Imzalatildiktan Sonra Ogrenci
Birlikte Ogrenci Isleri Birimine Teslim Edilir S . s
; Isleri Birimine Teslim Edilir

X

Ogrenci Staj Bitimi Tarihinden itibaren En
Geg 2 (iki) hafta iginde Staj Dosyasini

Teslim Alinan Staj Dosyalari Arsive Kaldirilir

Staj Dosyalan imza Karsiliginda ilgili Bélim Staj

¢ Komisyonu Uyelerine Teslim Edilir \ Doldurup Ogrenci isleri Birimine Tutanakla

© ( islem Sonu ) Teslim Eder
S
o]
o
<t

Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir

Sibel YUCE Mehmet KARAOGLU Ali SALUIKER

Sef V. Yi kseko kul Sekreteri




Zorunlu Yaz Staji (Ara Dénemde Yapacak Ogrenciler icin) Is Akis Semasi

idare

Ogrenci Isleri Birimi

Ogrenci

Ara Donemde Staj Basvurusu Yapmak ist@

Ogrenciler igin Gerekli Sartlar Web Sayfasinda
Duyurulur /

Basvuru Formlari imzalanmak Uzere

Meslek Yiksekokulu Midirlik Makamina
Sunulur

Sisteme (EBYS) Alinan Basvuru Formunda
Belirtilen Staja Baslama Tarihinden Once

Ogrenci icin is Kazasi ve Meslek Hastaliklarina ¢
Karsi Sigorta Girisi Yapilir, Talep Edilirse
Ogrenciye Sigorta ise Giris Bildirgesi Verilir

Sisteme (EBYS) Alinan

Formlarin 1 (Bir) |

Niishasi Ogrenciye
Teslim Edilir

Staj Komisyonu Tarafindan incelenen Staj
Dosyalari Staj Degerlendirme Tablosu ile
Birlikte Ogrenci isleri Birimine Teslim Edilir

!

Teslim Alinan Staj Dosyalari Arsive

A 4

Midirlak Makami
Tarafindan imzalanan
Formlar Sisteme (EBYS)
Alinmak Uzere Evrak Kayit

ve Yazl isleri Birimine Verilir
(-

AD (Alinmayan Ders) ve DZ (Devamsiz) Dersi
Bulunmayan Ogrenciler Duyurularda Yer Alan
Zorunlu Staj Basvuru Formundan 2 (iki) Niisha

Cikarnir

L

Staja Baslama Tarihi Her Ayin 1. Glini Olacak

Sekilde Ogrenci Tarafindan Basvuru Formlari

Eksiksiz Doldurularak Staj Yapacagi Firmaya
imzalattirihr

Firmalar Talep‘Ederse Ogrenci
Web Sayfasinda Yer Alan Stajin Zorunlu
Oldugunu Belirten ilgili Makama Yazilan Yaziyi
Firmaya Verebilir

h 4

Firmaya imzalatilan Basvuru Formlari ilgili
Bolimin Staj Komisyona Onaylatilip,
imzalatilir

A 4

2 (iki) Niisha Olan Staj Basvuru Formlari

Doldurulup imzalatildiktan Sonra Ogrenci
isleri Birimine Teslim Edilir

Sef V.

Kaldirihr
r r =
< Staj Dosyalar imza Karsiliginda ilgili B&lim Staj Qgrenu SFa.J Bitimi Tanhmden Itibaren Er?'Cv-iet; 2.
. - . . s 15 (Iki) hafta Iginde Staj Dosyasini Doldurup Ogrenci
© . Komisyonu Uyelerine Teslim Edilir ST :
< islem Sonu Isleri Birimine Tutanakla Teslim Eder
(]
o
<t
Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YUCE Mehmet KARAOGLU Ali SALUIKER

Yi kseko kul Sekreteri




Azami Sure Sonu Ek Sinav Islemleri Is Akis Semasi

idare

Ogrenci Isleri Birimi

Ogrenci

Akademik Takvimde Azami Sure Sonu Ek

Sinavlarinin Bagvuru ve Sinav Tarihlerinin ilan
Edilmesi /

Miidirlik Makami Tarafindan incelenen
Listedeki Ogrencilere Durumlarini ve Sinav

Azami Egitim Ogretim Siiresini Doldurmus
Ogrenciler Sistem (UBS) Uzerinden Belirlenir

Belirlenen Listedeki AD (Alinmayan Ders) ve DZ
(Devamsiz) Ders Sayisi 5 ve Altinda Olan Ogrenciler

Tarihlerini Bildiren Yazi Yazilarak Teblig
Edilir
|

incelenmek ve Onaylanmak Uzere Miidiirliik
Makamina Sunulur

.

Yonetim Kurulunda

Basvuru Yapan Ogrencilerin Ek Sinava Girmeye
Uygun Olup Olmadig Kontrol Edilir ve Basvurular

r

x

Listelenerek Transkriptleri ile Birlikte Yénetim
Kuruluna Sunulur

Kabul Edildi Mi HAYIR

EVET

+

Ogrencilerin Listesi ve Sinav Programlari
Web Sayfasinda ve Panolarda Duyurulur

X

[ Ogrenciler igin Higbir islem Yapilmaz ]

Sinav Sonuglari Sonunda AD (Alinmayan Ders),DZ
(Devamsiz), Basarisiz (FF,FD,K) Ders Sayisit Toplami 6 ve

Uzerinde Olan Ogrencilerin Kayd Silinir

|

A 3

Sinav Sonuglari Sonunda AD (Alinmayan
Ders),DZ (Devamsiz), Basarisiz (FF,FD,K) Ders

Akademik Takvimde Belirtilen
Tarihlerde Ogrenciler Sistem (UBS)
Uzerinden Azami Siire Sonu Ek Sinav

Kaydini Yaparak Basvuruda Bulunurlar

Sayisi Toplami 5 ve Altinda Olan Ogrencilere
Dénem Hakki Taninir

Asama

Sinav Sonuglari Sonunda Sistemde (UBS) Mezunlar Listesine
Diisen Ogrencilerin Mezuniyet islemleri Baslatilir

islem Sonu

H

Azami Siire Sonu Ek Sinav Evraklari ilgili
Ogretim Elemanindan Alinarak Arsivlenir

Hazirlayan
Sibel YUCE

inceleyen
Mehmet KARAOGLU
Sefv.

Onaylayan Amir
Ali SAUKER
Yu kseko kul Sekreteri




On Lisans Kontenjan Belirleme Is Akis Semasi

idare Ogrenci Isleri Birimi

Asama

Rektorliik Tarafindan Gonderilen Yazi Midurl ik
Makami ile B6liim Baskanliklarina Bildirilir

x

Boliim Baskanliklari Tarafindan Sunulan Kontenjan
Teklifleri Yonetim Kuruluna Teslim Edilir

I

Yo netim Kurulu Bélimlerden Aldigi Kontenjan Yénetim Kurulu Karari ile Kabul Edilen Kontenjanlar Ogrenci
Tekliflerini Gortislip Karara Baglar isleri Birimine Teslim Edilir

I

Ogrenci isleri Birimine Teslim Edilen Yénetim Kurulu Karar
Ornegi ve Tablo Ust Yazi ile Rektérliik Makamina Génderilir

Yapilan Yazismalar Dosyalanir

( islem Sonu )

Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
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s Yeri Uygulama Egitimi Is Akis Semasi

Firma

Ogrenci

idare

izleyici Ogretim Elemani/

ISTAK Biiro Sorumlusu

irma Basvuruyu

-»

v

Kabul Etti Mi

EVET

HAYIR

Yapacagi Firmayi Belirler ve

K Ogrenci, Uygulama Egitimi

Basvuruda Bulunur

Firma sus.cbu.edu.tr Adresinden
Kayit Olusturur ve Ogrendi icin

Sistem (SUS) Uzerinden Ogrenci
Otomatik Olarak Herhangi Bir
Firmaya Yerlestirilir

d2 B
HAYIR =
/\ >
w
" tomatik Yerlestirme islem |
Tarihi Gecti Mi r izleyici Ogretim Elemani Firmanin
|— Basvurusunu Degerlendirir

Talepte Bulunur

Is Yeri Kabul Formunu Firmaya
imzalatarak izleyici Ogretim
Elemanina Teslim Eder

Basvuru Uygun Mu

HAYIR

Is Yeri Kabul Formunu Onaylayarak

Sigorta Girisi icin ISTAK Biiro
Sorumlusuna Teslim Eder

ISTAK Biiro Sorumlusu is Yeri Kabul

Formundaki Bilgilere istinaden
Ogrencinin Sigorta Giriini Yapar

>

is Yeri Uygulama Takviminde Belirtilen ise
Baslama Tarihinde llgili Firmaya Giderek is
Yeri Uygulama Egitimine Baslar

is Yeri Uygulama Egitimi Sonunda is
Yeri Egitim Sorumlusu Sistem (SUS)
Uzerinden Not Girisi Yapar

Is Yeri Uygulama Takviminde Belirtilen Ara
Raporu Teslim Tarihinde izleyici Ogretim
Elemanina Hazirladigi Dosyayi Teslim Eder

izleyici Ogretim Elemani Dosyayi

Degerlendirerek, Vize Notu Olarak
Sisteme (UBS) isler

ISTAK Biiro Sorumlusu Is Yeri Kabul
Formundaki Bilgilere istinaden
Ogrencinin Sigorta Cikis islemlerini
Yapar

Ogrenci Degerlendirme Siireci ve
Uygulama Raporunu Hazirlayarak izleyici

Sunulan Rapor Degerlendirilerek

Sistem (UBS) Uzerinden Not Girisi

h 4

(  islemSonu )

g Ogretim Elemanina Sunar Yapilir

&

<
Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YOCE Erdal KIRAZ Ali SALIKER

Yu ksekokul Sekreteri
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