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İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM
ARA RAPORU


ÖĞRENCİNİN                                                                                  :
	ADI SOYADI
	:
	

	ÖĞRENCİ NO.
	:
	

	PROGRAMI/SINIFI
	:
	

	İŞLETMENİN ADI     
	:
	

	İŞLETMENİN ADRESİ
	:
	





2025/2026 – GÜZ
GENEL FORMAT
Kağıt boyutu: A4
Yazı karakteri: Times New Roman/ 12 punto
Satır aralığı: 1 satır.
Ara Rapor Sayfa Sayısı: En az 8 sayfa olmalıdır
1. Seviye Başlık: Solda, tamamı büyük harf, 12 punto, kalın
2. Seviye Başlık: Solda, ilk harfi büyük harf, 12 punto, kalın
Paragraf biçimi: Paragraf metinleri sağa-sola yaslanmalıdır.
Paragraf aralıkları: Paragraflar arasında bir satır boşluğu bulunmalıdır. 
Baskı: Kağıt israfının önlenmesi amacıyla baskı önlü arkalı olarak yapılabilir. 
Rapor teslimi: Ara raporlar, eğitimin 9. Haftasında izleyici öğretim elemanına teslim edilir ya da kargo ile gönderilir. Ara rapor dosya ya da spiral cilt ile ciltlenmelidir.
ARA RAPOR İÇERİĞİ
Kapak sayfası: 
Bilgiler eksiksiz doldurulmuş olmalıdır. Ayrıca staj yapılan yerdeki eğitim yetkilisi tarafından onaylanmış olmalıdır.
Staj yeri bilgileri: 
	Staj yeri kısaca tanıtılacak ve organizasyon şeması eklenecektir. 
Rapor içeriği:
Öğrenci hazırlayacağı raporu mesleki norm ve terminolojiye uygun formatta hazırlayacaktır. Raporda günlük olarak ne yapıldığı değil, yapılan projelerin / işlerin açıklaması yer alacak ve bu projelerin anlatılacaktır. Teknik çizimler CAD ortamında veya elle yapılacaktır.
Sonuç				:
	İşletmede Mesleki Eğitim süreci boyunca hazırlamış olduğunuz raporu ve elde etmiş olduğunuz kazanımlar anlatılacaktır.
Ekler:
A4 boyutuna sığmayan şekiller, daha büyük kağıt boyutlarına çizilip şeffaf dosya içerisine konularak raporun sonuna eklenir. Ekler bölümünün ilk sayfasında ekler listesi yer alır. 
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FİRMANIN TANITIMI VE ORGANİZASYON ŞEMASIÖğrenciler, İşletmede Mesleki Eğitim yaptıkları işletmeler ile ilgili bilgi ve belgeleri medya, internet, vb. ortamlarda ve üçüncü şahıslarla, iş yerlerinin izni olmadan paylaşamazlar. Kişisel verilerin korunması kanununa (KVKK) göre gerekli sorumlulukları yerine getirmekle yükümlüdürler.
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3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu’na gore isletmelerde Mesleki Egitim Goren
Staj veya Tamamlayici Egitim géren Ogrencilere Odenecek Ucretlere Yonelik
Devlet Katkisi Uygulamasi

Basvuru Asamasi

Aralik Yok

Devlet Katkisi Odemesi

isletme, ile 6grenci arasinda sozlesme imzalanir.

YOK tarafindan her ay Universiteye aktarilacak
toplam Devlet Katkisi tutari belirlenir.

isletme, asgari ticretin net tutarinin en az % 30'u
kadar 6demeyi her ayin 5. giiniine kadar 6grenciye
Banka yolu ile génderir.

YOK, devlet katkisi tutarini her ayin en geg 10. giin
sonuna kadar iSKUR’dan yazili olarak talep eder.

I

Ogrenci, 6deme dekontunu/belgesini
her ayin 7. Gunine kadar

akhisarime@cbu.edu.tr adresine

gonderir.

Odeme miktari, bildirimin yapildigi ayin 15. giiniine
kadar YOK Muhasebe Birimi adina agilan Banka
hesap numarasina iSKUR tarafindan Fondan aktarilir.

YOK Muhasebe Birimi, bu tutarlari Universite
Muhasebe Birimine aktarilmak iizere emanet hesaba
kaydeder.

Boliim/program Koordinatdrii 3308 Sayili Mesleki
Egitim Kanunu’na gore Devlet Katkisi formunu
doldurur ve Fakiilte/MYO Koordinatériine her ayin 8.
glintine kadar iletir.

YOK Strateji Gelistirme Daire Baskanligi muhasebe
islem fisine istinaden Universiteye 6demeyi aktarir.

Fakiilte/MYO Sorumlusu, her ayin 9. giiniine kadar
tim B&liim/Programlarin bilgilerini iceren ilgili formu
Merkez Koordinatorliige iletir.

Universite Muhasebe Birimlerince Muhasebe islem
fisine istinaden giderler hesabina kaydedilen tutarlar
isletmelere 6denir.

Merkez Koordinatorliik, her ayin 10. glini
tamamlanmak tizere bu stireci yonlendirir, takip ve
kontrol eder. Devlet Katkisi formunu Strateji Daire

Baskanligi, Ogrenci isleri ve Yiiksekégretim Kurumuna
resmi yazi ile génderir.

isletmelerce 6denen iicretin Devlet Katkisina iligkin
tutari her ayin en geg 25. glintine kadar isletmelere
odenir.

Merkez Koordinatorliik

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
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66 2022-2023 Bahar dénemi isletmede Mesleki Egitim (YENi

iISLETMEDE MESLEKI EGITIM

DUYURU) 99 ika.ime@chu.edu.tr
13 Subat 2023
66 UCRETLER HAKKINDA FEN VE MUHENDISLIK BILIMLERI
(YENI) 99 23]
8 Subat 2023
. OGRENCI ISLETME FORMLAR UYGULAMA
€6 Isletmede Mesleki Egitim Sonu Bilgilendirme 33 TAKVIMI

29 Aralik 2022

66 Bahar Donemi Bilgilendirme 99
20 Aralik 2022

SISTEM KOORDINATORL 3308 SAYILI BOLUM VE
KILAVUZU ER MESLEKi EGITIM PROGRAMLAR

KANUNU
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